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ATO DA PRESIDENCIA N° 002/2026

Dispde, no ambito administrativo da Camara Municipal de Simdes Filho,
sobre a aplicacdo da Lei Federal n° 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informagiao —
LAI, e da Lei Federal n° 13.709/2018 — Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais —
LGPD, institui diretrizes minimas de transparéncia ativa e passiva, protecio de
dados pessoais, canais administrativos de atendimento ao cidaddo e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SIMOES FILHO,
ESTADO DA BAHIA, no uso das atribuicdes legais, regimentais e administrativas
que lhe sao conferidas pela Lei Organica Municipal, pelo Regimento Interno da
Camara Municipal e demais normas aplicaveis;

CONSIDERANDO que a Constituicao Federal consagra a publicidade como
principio da Administracdo Publica, nos termos do art. 37, caput, bem como assegura a
todos o direito de receber dos oOrgdos publicos informagdes de interesse particular,
coletivo ou geral, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da
sociedade e do Estado, nos termos do art. 5°, inciso XXXIII;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011 —
Lei de Acesso a Informagdo — estabelece normas gerais aplicaveis a Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipios, com a finalidade de garantir o acesso a informacao publica;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei
Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais — disciplina o tratamento de dados pessoais,
inclusive nos meios digitais, por pessoa natural ou juridica de direito publico ou privado,
com o objetivo de proteger os direitos fundamentais de liberdade, privacidade e livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural,

CONSIDERANDO que a Camara Municipal, enquanto 6rgao integrante do Poder
Legislativo Municipal, deve observar os principios da publicidade, transparéncia,
eficiéncia, moralidade, seguranga da informacao, protecdo da intimidade, prote¢dao de
dados pessoais e controle social;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer, de forma imediata,
procedimentos administrativos minimos para assegurar o cumprimento da Lei de Acesso
a Informacdo e da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais no ambito da Camara
Municipal de Simdes Filho;

R. Herminio Manoel Bonifacil — Centro, Simdes Filho — BA, 43700-000. Tel: 71 2108-7200.
Horario de Funcionamento: de segunda a quinta-feira: das 8h as 17h e sexta-feira: das 8h as 13h.
e-mail: ascom@camarasimoesfilho.ba.gov.br



A CHRADHE P, PONE ALY

m MUNICIPAL DE ¥ CASA LEGISLATIVA
: slﬁuESFl_u-m LTTN . BIENIO 2025-2026

CONSIDERANDO a importancia da transparéncia ativa, da organizagdo
institucional do acesso a informacdo, da disponibilizagdo de canais eletronicos de
atendimento ao cidaddo e da ado¢do de medidas administrativas voltadas a protecdo de
dados pessoais;

CONSIDERANDO que a presente regulamentacdo possui natureza
administrativa, interna, operacional e provisoria, sem prejuizo da futura edi¢ao de norma
legislativa especifica, resolu¢ao, regulamento préprio ou politica institucional mais ampla
sobre acesso a informagdo, transparéncia, governanga de dados e protecdo de dados
pessoais;

RESOLVE:
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Ato dispde, no ambito administrativo da Camara Municipal de Simdes
Filho, sobre a aplicacdo da Lei Federal n® 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informagao —
LAI ¢ da Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais —
LGPD, instituindo diretrizes minimas de transparéncia ativa, transparéncia passiva,
atendimento ao cidaddo, tratamento de pedidos de informacdo, protecdo de dados
pessoais e seguranga administrativa da informacao.

Art. 2° A Camara Municipal de Simdes Filho observard, no tratamento das
informacdes publicas e dos dados pessoais sob sua guarda, os seguintes principios:

I — publicidade como regra geral e sigilo como excecao;

II — transparéncia da atividade administrativa e legislativa;

IIT — controle social da Administragdo Publica;

IV — eficiéncia, economicidade e racionaliza¢do administrativa;

V — protecao da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas;
VI — prote¢ao dos dados pessoais e dos dados pessoais sensiveis;

VII — seguranca da informacao;

VIII — boa-fé, finalidade, adequacdo e necessidade no tratamento de dados
pessoais;

IX — responsabilizacao e prestagao de contas;
X — observancia da legislacao federal aplicavel, especialmente a LAl e a LGPD.
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Art. 3° Para fins deste Ato, considera-se:

I — informacao publica: todo dado, documento, registro, ato, contrato, processo,
relatorio ou conteudo produzido, recebido, custodiado ou mantido pela Camara Municipal
no exercicio de suas funcdes institucionais;

IT — transparéncia ativa: disponibilizacao espontanea de informagdes de interesse
publico no sitio eletronico oficial da Camara Municipal, independentemente de
requerimento;

III — transparéncia passiva: fornecimento de informacdo publica mediante
solicitacdo formal apresentada por pessoa fisica ou juridica;

IV — dado pessoal: informagdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

V — dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgao
religiosa, opinido politica, filiagdo a sindicato ou organizacdo de carater religioso,
filosofico ou politico, dado referente a saude ou a vida sexual, dado genético ou
biométrico, quando vinculado a pessoa natural;

VI — titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais objeto de
tratamento;

VII — tratamento de dados pessoais: toda operagado realizada com dados pessoais,
como coleta, producdo, recepgdo, classificacdo, utilizagdo, acesso, reproducao,
transmissao, distribui¢do, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagao,
avaliacdo, controle da informacao, modificacdo, comunicagao, transferéncia, difusdao ou
extracao;

VIII — controlador: a Camara Municipal de Simdes Filho, a quem competem as
decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais no ambito de suas competéncias
administrativas e legislativas;

IX — encarregado ou responsavel interno pela protecdo de dados: pessoa ou setor
designado para atuar como canal de comunicagdo entre a Camara Municipal, os titulares
dos dados pessoais e a Autoridade Nacional de Prote¢ao de Dados, sem prejuizo de outras
atribui¢oes administrativas.

Art. 4° A aplicagdo deste Ato ndo afasta a incidéncia direta da Lei Federal n°
12.527/2011, da Lei Federal n® 13.709/2018 e das demais normas constitucionais, legais
e regulamentares pertinentes.
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Art. 5° Este Ato possui natureza administrativa e regulamentar interna,
destinando-se a organizagdo dos procedimentos da Camara Municipal, sem prejuizo de
posterior regulamentacdo por resolucao, lei, regulamento proprio ou politica institucional
especifica.

CAPITULO II
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 6° A Camara Municipal manterd, em seu sitio eletronico oficial, area propria
destinada a transparéncia publica, ao acesso a informacao e a protecao de dados pessoais.

Art. 7° Deverdo ser disponibilizadas no sitio eletronico oficial da Camara
Municipal, sempre que possivel e observadas as limitagdes técnicas, legais e
orcamentarias, informacgoes relativas a:

I — estrutura organizacional da Camara Municipal;
I — composi¢ao da Mesa Diretora;

III — relagao dos vereadores;

IV — endereco, telefones e canais oficiais de contato;
V — horario de funcionamento;

VI — competéncias dos setores administrativos;

VII — atos normativos internos de interesse publico;

VIII — leis, decretos legislativos, resolugdes e demais proposigdes legislativas,
conforme disponibilidade do sistema legislativo;

IX — pautas, atas, sessdes, votagdes e demais registros legislativos, quando
disponiveis;

X — receitas, despesas, duodécimos, empenhos, liquidacdes e pagamentos;

XI — licitagdes, dispensas, inexigibilidades, contratos, aditivos e instrumentos
congéneres;

XII — folha de pagamento, remuneragdo, subsidios, didrias e verbas
indenizatérias, observados os limites legais de prote¢do de dados pessoais;

XIII — relatorios de gestdo fiscal e demais demonstrativos exigidos pela
legislagao;

XIV — respostas a perguntas frequentes;
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XV — canal para apresentagdo de pedido de acesso a informagao;

XVI — informacgdes basicas sobre a Lei de Acesso a Informagao;

XVII — informagdes basicas sobre a Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais;
XVIII — aviso de privacidade simplificado;

XIX — identificagdo do setor responsavel pelo recebimento dos pedidos de
informacao;

XX — identificagdo do responsédvel interno ou encarregado pela protecdo de
dados pessoais, quando formalmente designado.

Art. 8° A disponibilizacdo de informagdes no sitio eletronico oficial devera
observar, sempre que possivel:

I — linguagem clara, objetiva e de facil compreensao;
II — atualizacao periodica;

III — acessibilidade;

IV — integridade e autenticidade das informagdes;

V — protecao de dados pessoais e sensiveis;

VI — vedacdo a exposicao desnecessaria de documentos pessoais, enderecos
residenciais, telefones particulares, dados bancérios, assinaturas, informagdes de saude e
demais dados protegidos por lei.

Art. 9° Antes da publicacdo de documentos no sitio eletronico oficial, os setores
responsaveis deverdo adotar cautelas minimas para evitar divulgacao indevida de dados
pessoais, podendo realizar, quando necessario:

I — ocultagao parcial de CPF, RG, endereco residencial, telefone pessoal, e-mail
particular e dados bancérios;

IT — supressao de dados pessoais sensiveis;
IIT — anonimizag¢do ou pseudonimizag¢ao de informagdes;
IV — tarjamento de informagdes protegidas por sigilo legal,

V — publicagdo de extratos, resumos ou versdes publicas dos documentos,
quando a integra contiver dados pessoais ou informagdes restritas.

Art. 10. A protegao de dados pessoais nao podera ser utilizada como fundamento
genérico para impedir o acesso a informacdes publicas de interesse coletivo ou geral,
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devendo eventual restri¢do ser motivada, proporcional e limitada aos dados efetivamente
protegidos.

CAPITULO III

DA TRANSPARENCIA PASSIVA E DOS PEDIDOS DE ACESSO A
INFORMACAO

Art. 11. Fica instituido, no &mbito da Camara Municipal de Simdes Filho, o canal
administrativo de acesso a informagao, destinado ao recebimento de pedidos formulados
por qualquer pessoa fisica ou juridica.

Art. 12. O pedido de acesso a informagdo podera ser apresentado:

I — por meio eletrénico, através de formulério préprio disponibilizado no sitio
eletronico oficial da Camara Municipal, quando existente;

I — por e-mail institucional indicado no sitio eletronico oficial;

IIT — presencialmente, no setor designado para atendimento ao cidadao;

IV — por outro meio legitimo admitido pela Administragao da Camara Municipal.
Art. 13. O pedido de acesso a informacao devera conter, preferencialmente:

I — nome do requerente;

II — documento de identificagcdo ou outro meio idoneo de identificacao;

IIT — enderego eletronico ou meio de contato para recebimento da resposta;

IV — especificagdo clara da informagao solicitada.

§ 1° E vedada a exigéncia de justificativa quanto aos motivos determinantes do
pedido de acesso a informacao.

§ 2° Nao serdo atendidos pedidos genéricos, desproporcionais, desarrazoados ou
que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacdo, consolida¢do ou producdo de
informagdo inexistente, sem prejuizo da orientagdo ao requerente para reformulacio do
pedido.

§ 3° Quando o pedido ndo for suficientemente claro, o requerente podera ser
orientado a complementar ou especificar a solicitagao.

Art. 14. Recebido o pedido de acesso a informacao, o setor responsavel devera
registrd-lo e encaminha-lo ao setor competente para manifestacdo, localizacdo do
documento ou elaboracao da resposta administrativa.
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Art. 15. A informagao disponivel deverd ser fornecida imediatamente, sempre que
possivel.

§ 1° Nao sendo possivel o acesso imediato, a Camara Municipal devera responder
ao pedido no prazo de até 20 (vinte) dias, contado do recebimento da solicitagao.

§ 2° O prazo previsto no § 1° podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias,
mediante justificativa expressa, da qual sera cientificado o requerente.

Art. 16. A resposta ao pedido de acesso a informacao podera:
I — conceder o acesso integral a informagao;

IT — conceder acesso parcial, com ocultacdo de dados pessoais, sensiveis,
sigilosos ou legalmente protegidos;

Il — indicar que a informagdo ja se encontra disponivel em meio eletronico,
informando o local e a forma de acesso;

IV — informar a inexisténcia da informagao solicitada;

V — informar que a Camara Municipal ndo possui competéncia ou guarda sobre
a informacao requerida, indicando, quando conhecido, o 6rgao ou entidade responsavel;

VI — negar o acesso, total ou parcialmente, mediante fundamentacdo legal
expressa.

Art. 17. A negativa de acesso a informacao devera ser motivada e indicar, quando
cabivel:

I — as razoes de fato e de direito da negativa;

IT — a existéncia de informacgao pessoal, sigilosa ou legalmente protegida;
IIT — a possibilidade de interposicao de recurso administrativo;

IV — a autoridade ou setor competente para apreciagdo do recurso.

Art. 18. O requerente poderd interpor recurso administrativo contra a negativa de
acesso, o fornecimento parcial da informagao ou a omissao de resposta no prazo de 10
(dez) dias, contado da ciéncia da decisdo ou do término do prazo para resposta.

§ 1° O recurso sera dirigido a Presidéncia da Camara Municipal ou a autoridade
por ela designada.

§ 2° O recurso devera ser decidido no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, salvo
impossibilidade devidamente justificada.
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§ 3° Podera ser admitido recurso sucessivo a Presidéncia da Camara Municipal,
quando a decisdo recorrida ndo tiver sido proferida diretamente pelo Presidente.

Art. 19. O fornecimento de informagao por meio eletronico sera gratuito.

Paragrafo tinico. Havendo necessidade de reproducao fisica de documentos,
poderéd ser exigido do requerente o ressarcimento do custo dos servigos e materiais
utilizados, salvo nas hipoteses de gratuidade previstas em lei.

CAPITULO IV
DAS INFORMACOES PESSOALIS, SIGILOSAS E RESTRITAS

Art. 20. O acesso a informagao publica ndo compreende a divulgagdo irrestrita de
dados pessoais, dados pessoais sensiveis, informagdes protegidas por sigilo legal,
informacdes fiscais, bancarias, médicas, funcionais restritas ou outras informacgdes cuja
divulgacao possa violar direitos fundamentais.

Art. 21. As informagdes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e
imagem terdo acesso restrito, independentemente de classificacao formal de sigilo, pelo
prazo legal aplicavel, nos termos da legislacdo federal.

Art. 22. Quando o documento contiver simultaneamente informagao publica e
informagao pessoal ou sigilosa, deverd ser garantido o acesso a parte publica, mediante
ocultacdo, tarjamento, anonimizacao ou extracdo da parte protegida.

Art. 23. A restricdo de acesso devera ser interpretada de forma excepcional,
fundamentada e proporcional, vedada a utilizacdo da protecao de dados pessoais como
meio de dificultar o controle social ou a transparéncia publica.

Art. 24. Documentos pessoais de agentes publicos, servidores, vereadores,
fornecedores, contratados, cidadaos, usudrios de servigos publicos ou terceiros somente
deverao ser publicados quando houver fundamento legal, interesse publico, obrigagdo de
transparéncia ou necessidade administrativa devidamente justificada.

CAPITULO V
DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Art. 25. A Camara Municipal de Simoes Filho observara, no tratamento de dados
pessoais, os principios da finalidade, adequagao, necessidade, livre acesso, qualidade dos
dados, transparéncia, seguranga, prevencao, ndo discriminagdo, responsabilizagdo e
prestagdo de contas.
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Art. 26. O tratamento de dados pessoais no ambito da Camara Municipal devera
ocorrer para finalidades legitimas, especificas, explicitas e informadas, especialmente
para:

I — execugdo de competéncias legislativas e administrativas;
IT — gestao de pessoal;

IIT — gestao de contratos, licitagdes e fornecedores;

IV — tramitacdo de processos legislativos e administrativos;
V — atendimento ao cidadao;

VI — cumprimento de obrigagdes legais e regulatorias;

VII — exercicio do controle interno € externo;

VIII — prestagao de contas;

IX — protegdo do interesse publico;

X — cumprimento de determinagdes judiciais, ministeriais, administrativas ou de
orgaos de controle.

Art. 27. Os setores da Camara Municipal deverdo limitar a coleta e o uso de dados
pessoais a0 minimo necessario para o cumprimento da finalidade administrativa ou legal
pretendida.

Art. 28. E vedada a divulgagdo desnecessaria ou excessiva de dados pessoais em
publicacdes oficiais, atos administrativos, documentos disponibilizados ao publico,
respostas a pedidos de informacao, sistemas, murais, redes sociais, portais institucionais
ou qualquer outro meio de comunicagao oficial.

Art. 29. Sempre que possivel, deverdao ser adotadas medidas de protecao, tais
como:

I — controle de acesso a documentos fisicos e digitais;

IT — restricdo de acesso a dados pessoais apenas aos agentes publicos que
necessitem da informagdo para o exercicio de suas atribuigdes;

IIT — utilizacdo de senhas individuais em sistemas;
IV — armazenamento seguro de documentos;
V — cautela no envio de documentos por e-mail ou aplicativos de mensagem;

VI — anonimizagao, pseudonimizagao ou tarjamento de dados pessoais;
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VII — revisdo prévia de documentos antes da publicacdo em sitio eletronico
oficial;

VIII — orientacao dos servidores e colaboradores quanto ao sigilo funcional e a
protecao de dados pessoais;

IX — comunicagdo a autoridade competente em caso de incidente relevante de
seguranca, quando cabivel.

Art. 30. O compartilhamento de dados pessoais com outros 6rgidos publicos,
entidades, fornecedores, prestadores de servigo ou terceiros somente poderd ocorrer
quando houver base legal, finalidade publica, previsdo contratual, obrigacdo normativa
ou necessidade administrativa devidamente justificada.

Art. 31. Os contratos administrativos, termos de referéncia, instrumentos de
parceria e ajustes firmados pela Camara Municipal deverao conter, sempre que pertinente,
clausulas relativas a confidencialidade, seguranga da informagao e prote¢ao de dados
pessoais.

Art. 32. O titular de dados pessoais poderd apresentar requerimento a Camara
Municipal para exercicio dos direitos previstos na LGPD, especialmente quanto a
informacgdes sobre tratamento, acesso, corre¢do, atualizacao, elimina¢do, anonimizagao
ou demais providéncias admitidas em lei.

§ 1° O requerimento deverd ser encaminhado ao canal indicado pela Camara
Municipal para assuntos relacionados a protecao de dados pessoais.

§ 2° A resposta ao titular observara os prazos e procedimentos previstos na
legislagao aplicavel, respeitadas as hipoteses de manutengdo de dados para cumprimento
de obrigacdo legal, execucao de politica publica, exercicio regular de direitos, prote¢do
do interesse publico e preservagdo de documentos oficiais.

CAPITULO VI

DO RESPONSAVEL INTERNO PELO ACESSO A INFORMACAO E
PROTECAO DE DADOS

Art. 33. Fica designada, provisoriamente, a Procuradoria Juridica da Camara
Municipal como setor responsavel administrativo pelo recebimento, registro, triagem e
encaminhamento dos pedidos de acesso a informagao apresentados a Camara Municipal.

Paréagrafo unico. Até ulterior deliberagao, o canal eletronico para recebimento dos
pedidos de acesso a informacao sera: procuradoria@camarasimoesfilho.ba.gov.br.
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Art. 34. Fica designada, provisoriamente, a Controladoria Interna da Camara
Municipal como setor responsdvel interno pela orientacdo administrativa relativa a
protecao de dados pessoais no ambito da Camara Municipal, sem prejuizo do apoio
técnico-juridico da Procuradoria Juridica quando necessario.

Paragrafo unico. Até ulterior deliberagdo, o canal eletronico para assuntos
relacionados a protecao de dados pessoais sera:
procuradoria@camarasimoesfilho.ba.gov.br.

Art. 35. Compete ao responsavel pelo acesso a informagao:

I — receber e registrar os pedidos de informacao;

IT — encaminhar os pedidos aos setores competentes;

IIT — acompanhar os prazos de resposta;

IV — orientar os requerentes quanto a formulagdo de pedidos;

V — consolidar respostas administrativas, quando necessario;

VI — manter registro dos pedidos recebidos e das respostas encaminhadas;

VII — comunicar a Presidéncia eventuais dificuldades no atendimento das
solicitagdes.

Art. 36. Compete ao responsavel interno pela protecao de dados pessoais:
I — orientar os setores quanto a protecao de dados pessoais;
II — auxiliar na anélise de pedidos formulados por titulares de dados;

IIT — recomendar a ocultag¢do, anonimizacao ou tarjamento de dados pessoais em
documentos publicos;

IV — atuar como canal de comunicagao institucional sobre prote¢ao de dados
pessoais;

V — sugerir medidas administrativas de seguranca da informacao;

VI— propor, quando necessario, a elaboragao de politica institucional de prote¢ao
de dados;

VII — comunicar a Presidéncia situagdes de risco, incidente ou tratamento
inadequado de dados pessoais.

Art. 37. A designagdo prevista neste Capitulo possui carater provisorio e
administrativo, podendo ser alterada por novo ato da Presidéncia, conforme a estrutura
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organizacional, a conveniéncia administrativa e a futura regulamentacdo especifica da
matéria.

CAPITULO VII
DOS PROCEDIMENTOS INTERNOS DOS SETORES

Art. 38. Todos os setores da Camara Municipal deverdo colaborar com o
atendimento dos pedidos de acesso a informacao e com a protecdo de dados pessoais,
prestando informagdes, localizando documentos e observando os prazos legais.

Art. 39. Recebida solicitacdo encaminhada pelo setor responsavel, o setor
demandado devera responder internamente no prazo de até¢ 5 (cinco) dias uteis, salvo
justificativa expressa de impossibilidade.

Art. 40. Os servidores, agentes publicos, colaboradores, assessores, estagiarios,
terceirizados e demais pessoas que atuem no ambito da Camara Municipal deverdo
preservar o sigilo de informacgdes pessoais, sensiveis, restritas ou protegidas por lei a que
tenham acesso em razao de suas fungoes.

Art. 41. E vedado o compartilhamento informal, indevido ou desnecessario de
documentos administrativos que contenham dados pessoais, especialmente por meio de
aplicativos de mensagens, e-mails particulares, dispositivos removiveis ou plataformas
ndo institucionais, salvo necessidade justificada e observadas medidas minimas de
seguranga.

Art. 42. Os setores deverdo revisar documentos antes de sua remessa para
publicacao, verificando a existéncia de dados pessoais ou informacgdes restritas que
devam ser ocultadas.

Art. 43. O descumprimento injustificado dos deveres previstos neste Ato podera
ser comunicado a autoridade competente para ado¢do das medidas administrativas
cabiveis, observadas as garantias do contraditério e da ampla defesa.

CAPITULO VIII

DO CONTEUDO MINIMO A SER DISPONIBILIZADO NO SITE
INSTITUCIONAL

Art. 44. A Camara Municipal devera disponibilizar em seu sitio eletronico oficial,
em local de facil acesso, pagina denominada “Acesso a Informagdao — LAI”, contendo,
no minimo:

I — explicagdo simplificada sobre o direito de acesso a informagao;
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II — referéncia a Lei Federal n® 12.527/2011;

IIT — canal para apresentacao de pedido de informagao;

IV — endereco eletronico institucional para contato;

V — orientacao sobre prazos de resposta;

VI — informacao sobre possibilidade de recurso em caso de negativa de acesso;
VII — link para o Portal da Transparéncia ou se¢do equivalente;

VIII — copia deste Ato da Presidéncia.

Art. 45. A Camara Municipal deverd disponibilizar em seu sitio eletronico oficial,
em local de facil acesso, padgina denominada “Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD”,
contendo, no minimo:

I — explicacao simplificada sobre a prote¢ao de dados pessoais;

II — referéncia a Lei Federal n°® 13.709/2018;

IIT — aviso de privacidade simplificado;

IV — canal para exercicio de direitos pelo titular de dados pessoais;
V — identificacdo do responsavel interno ou setor de contato;

VI — orientagdes basicas sobre tratamento de dados pessoais pela Camara
Municipal;

VII — copia deste Ato da Presidéncia.

Art. 46. Enquanto ndo houver formulario eletronico proprio, os pedidos de acesso
a informagdo e as solicitagdes relacionadas a protecdo de dados pessoais poderdo ser
recebidos por e-mail institucional, sem prejuizo de atendimento presencial.

CAPITULO IX
DO AVISO DE PRIVACIDADE SIMPLIFICADO

Art. 47. Fica aprovado, para publicacdo no sitio eletronico oficial da Camara
Municipal, o seguinte aviso de privacidade simplificado:

“A Camara Municipal de Simdes Filho realiza o tratamento de dados pessoais no
exercicio de suas competéncias constitucionais, legais, legislativas e administrativas,
observando a Lei Federal n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais —
LGPD. Os dados pessoais poderao ser utilizados para atendimento ao cidadao, tramitagao
de processos legislativos e administrativos, gestdo de pessoal, licitagdes, contratos,
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transparéncia publica, prestacao de contas, cumprimento de obrigacdes legais e exercicio
do controle interno e externo. A Camara adota medidas administrativas para proteger
dados pessoais e evitar divulgagdo indevida de informacdes pessoais, sensiveis ou
sigilosas. O titular de dados pessoais podera entrar em contato pelo canal institucional
indicado nesta pagina.”

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 48. A Secretaria Administrativa, a Diretoria Geral, a Procuradoria Juridica, a
Controladoria Interna, o setor de Tecnologia da Informagao, o setor de Comunicacdo e
demais unidades administrativas deverdo adotar as providéncias necessdrias ao
cumprimento deste Ato, no ambito de suas respectivas competéncias.

Art. 49. O setor responsavel pelo sitio eletronico oficial deverd providenciar a
criacdo ou atualizagdo das paginas destinadas a Lei de Acesso a Informacao e a Lei Geral
de Protecao de Dados Pessoais, fazendo constar, no minimo, as informacgdes previstas
neste Ato.

Art. 50. A implementacao das medidas previstas neste Ato ocorrerd de forma
progressiva, observadas as condi¢des técnicas, administrativas, or¢amentarias e
operacionais da Camara Municipal, sem prejuizo do cumprimento imediato das
obrigacdes legais essenciais.

Art. 51. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia da Camara Municipal,
com apoio da Procuradoria Juridica, da Controladoria Interna e dos setores competentes.

Art. 52. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Simdes Filho,

29 de maio de 2026.

Documento assinado digitalmente

“b UILTON RAMOS DE ALENCAR
g Data: 29/05/2026 12:03:26-0300
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UILTON RAMOS DE ALENCAR
Presidente da Camara Municipal de Simées Filho
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ANEXO 1
FORMULARIO DE PEDIDO DE ACESSO A INFORMACAO — LAI

Nome do requerente:

CPF/CNPJ:

E-mail:

Telefone:

Endereco, se desejar resposta fisica:

Informacao solicitada:

Forma preferencial de recebimento da resposta: () E-mail ( ) Presencial ( ) Outro:

Declaro estar ciente de que ndo ¢ necessaria justificativa para o pedido de acesso a
informagdo, devendo a solicitagdo especificar, de forma clara, a informacao pretendida.

Local e data:

Assinatura:
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ANEXO IT
FORMULARIO DE RECURSO ADMINISTRATIVO — LAI

Nome do recorrente:

CPF/CNPJ:

E-mail:

Telefone:

Numero/protocolo do pedido, se houver:

Resumo do pedido original:

Motivo do recurso: () Negativa de acesso () Resposta incompleta ( ) Auséncia de
resposta () Outro

Fundamentag¢ao ou esclarecimentos do recorrente:

Local e data:

Assinatura:
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ANEXO III

FORMULARIO DE SOLICITACAO DO TITULAR DE DADOS PESSOAIS —
LGPD

Nome do titular dos dados:
CPF:

E-mail:

Telefone:

Tipo de solicitacao:

() Confirmagdo de tratamento de dados pessoais
() Acesso aos dados pessoais

() Correcao ou atualizagao de dados pessoais

() Anonimizagdo, bloqueio ou eliminagdo de dados desnecessarios, excessivos ou
tratados em desconformidade com a LGPD

() Informagdo sobre compartilhamento de dados
() Revogagdo de consentimento, quando aplicavel

() Outro:

Descri¢ao do pedido:

Declaro que as informagdes acima sao verdadeiras e que a solicitacdo se refere a dados
pessoais de minha titularidade ou de pessoa que represento legalmente, mediante
comprovagao, se necessario.

Local e data:

Assinatura:
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ANEXO IV
AVISO DE PRIVACIDADE SIMPLIFICADO

A Camara Municipal de Simdes Filho realiza o tratamento de dados pessoais no
exercicio de suas competéncias constitucionais, legais, legislativas e administrativas,
observando a Lei Federal n° 13.709/2018 — Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais —
LGPD.

Os dados pessoais poderao ser utilizados para atendimento ao cidadao, tramitagao
de processos legislativos e administrativos, gestdo de pessoal, licitagdes, contratos,
transparéncia publica, prestacao de contas, cumprimento de obrigacdes legais e exercicio
do controle interno e externo.

A Camara adota medidas administrativas para proteger dados pessoais e evitar
divulgacao indevida de informagdes pessoais, sensiveis ou sigilosas.

O titular de dados pessoais podera entrar em contato pelo canal institucional
indicado no sitio eletronico oficial da Camara Municipal.
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