Quarta-feira, 21 de Agosto de 2019 | Edicao N° 1050 | Caderno |

DIARIO CIAL
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\

ESTADO DA BAHIA o
CAMARA MUNICIPAL DE SIMOES FILHO - BA D
MESA DIRETORA .

RESOLUCAO N2 002 /2019

“Dispoe sobre as regras de utilizagdo do sistema de
telefonia mdvel pela Cdmara Municipal de Simdes Filho e

da outras providéncias.”

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SIMOES FILHO, ESTADO DA BAHIA, no
uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelos art. 33, inciso Il e IV, art. 51 da Lei
Organica Municipal, e artigos 123 e seguintes, do Regimento Interno, faz saber que o
Plenario aprovou e eu promuigo a seguinte Resolugio:

Art. 1° Fica facultado aos Vereadores, inclusive o Presidente, aos ocupantes dos cargos
de Coordenagfio, Chefia, Geréncia, Controle Interno, aos Diretores, Assessores e
Assistentes da CAmara Municipal de Simdes Filho fazer uso do sistema de telefonia
movel, sendo que estes estardo obrigados a obedecer as cldusulas contratuais a serem

firmadas entre esta Cdmara e a Empresa Prestadora do Servigo.

§ 12 - O aparelho celular serd de usoc exclusivo, e em servico, do Vereador durante o
exercicio de seu mandato e dos demais usudrios, ‘enquanto permanecerem no cargo,
devendo devolvé-lo a Diretoria de Administracio até ao final do mandato ou no
momento de sua exoneragdo, demissdo ou outra forma de desligamento do servigo

publico, ndo podendo ser cedido ou transferido a terceiros.

§ 22 - As ligagBes e os servigos utilizados apds o encerramento do vinculo previsto no

paragrafc anterior serdo considerados de cardter particular, devendo ser ressarcidos

pelo usuario.
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Art. 22 - Cada usudrio poder4 ter apenas 01 (um) aparelho celular para fazer uso do

servico, ndo sendo facultado o servico acs demais serventusrios da Cédmara que nio
descritos no art. 12 desta resolucio.

Pardgrafo Unico: O interessado em fazer uso do sistema de telefonia mével de que trata
esta resolugdo, preenchidos os requisitos nela estabelecidos, devers comunicar,
mediante oficio, ac Gabinete da Presidéncia desta Casa Legislativa a sua solicitagdo, onde

constara de forma expressa o compromisso de assumir as responsabilidades contratuais
atinentes.

Art, 3° - A Cdmara assumird os custos provenientes da contratagdo do servico de
telefonia mével, sendo que o limite maximo para cada Edil serd de 500 (quinhentos)
minutos em ligagdes, pacote de dados com 5 (cinco) GB e 13 (treze) SMS, e o limite

mAaximo para os demais usudrios de 100 (cem) minutos de ligagdes, paéote de dados de
5GBe 5 SMS

§ 12- 0O limite individual dos ocupantes dos cargos de Coordenagdo, Chefia, Geréncia,
Controle Interno, dos Diretores, Assessores e Assistentes sera definido pelo Presidente

da Camara, quando do deferimento da solicitacdo de que trata o paragrafo tinico do
artigo 2° desta Resolugio.

§ 22 - Os valores que exorbitem os limites afixados neste artigo serdo de

responsabilidade exclusiva do respectivo usudrio.

§ 3% - Para fazer face as despesas que ultrapassem os limites estabelecidos nesta
Resolugdo, fica autorizado, ao setor responsavel da Cdmara, a descontar sobre o subsidio
do usudrio até o quantum necess4rio para honrar o dispéndio.

Art. 42 - Constitui obrigagio do usuario zelar pela manutengdo e conservagio do

aparelho, do qual fard uso, de mode a manté-lo sob sua guarda e seguranga, e em

perfeitas condi¢Bes de funcionamento, sem danos ao aparelho e nos demais acessérios.

Praga da Biblia, s/n — Centro — CEP, 43700-000 - Sim3es Filho — Bzhia
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§ 12 - Em caso de danos ao aparelho e acessérios causados exclusivamente por mauuso,

ficard, a recuperacdo do aparelho ou acessorio, a encargo do usudrio, sem 6nus para esta

Casa Legislativa.

§ 22 - Em caso de perda, roubo, danos ou qualquer outra forma de inutilizacio do
aparelho e dos respectivos acessorios, serd feita a devida reposigio pela Camara
Municipal somente no caso de ndo haver culpa do usudrio, devendo o mesmo, no prazo
de 24 horas, trazer o devido boletim de ocorréncia firmado pela autoridade competente,

para as devidas providéncias da Casa Legislativa.

Art. 52 - 0 usudrio do aparelho celular podera, a qualquer momento, dispensar o seu
uso, devolvendo-o ao Gabinete da Presidéncia da CAmara Municipal e, apés proceder a

devolucdo, caso haja débitos, 0s mesmos deverdo ser quitados.

Simdes Filho.

Art. 72 - Esta Resolugdo entrard em vigor na data da sua publicagéo, restando revogadas

as disposi¢Ges em contrério.

Sala das Sessdes da Camara Municipal de Simdes Filtho, 20 de agosto de 2019.

-2

\}\"f
ORLANDOQ CARVALHO DE SOUZA

Art. 62 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Mesa Diretora da Camara Municipal de !
Presidente 1
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RESOLUCAO N2 003/2019

“Dispée sobre a regulamentagdo de utilizagdo, guarda,
conservagdo e abastecimento dos veiculos oficiais da

Cdmara Municipal de Simées Filho - BA.”

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SIMOES FILHO, ESTADO DA
BAHIA, no uso de suas atribuigdes previstas no art. 24 da Lei Organica do
Municipio e no art. 19 do Regimento Interno da Cimara Municipal de Simdes Filho,
considerando a necessidade de normatizar a utilizagdo dos veiculos oficiais da
Cémara Municipal de Simdes Filho, faz saber que o Plenario aprovou e eu
promulgo a seguinte Resolugéo:

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art, 12 Para efeito desta Resolugdo consideram-se veiculos oficiais, aqueles
fornecidos & CAmara Municipal de Simdes Filho mediante contrato de locagdo.

Paragrafo unico. As cldusulas previstas no contrato de locagdo devem ser
observadas pelos Vereadores, servidores em comissdo, indicados pelos
Vereadores, conforme estabelecido neste Ato.

Art. 22 O uso dos veiculos a que se refere o artigo antecedente se sujeita ao fiel

cumprimento das normas estabelecidas neste Ato e no Cdédigo de Transito
Brasileiro - CTB (Lei n2 9.503/1997 e alteracdes).

CAPITULO 11 - DOS VEICULOS DISPONIBILIZADOS AOS GABINETES DE
VEREADORES

~ Art. 32 Cabera 01 (um) vefculo de representagio a cada gabinete de vereador, que

sera distribuido pelo Diretor Administrativo, observadas as normas do presente
Ato.

Art. 42 O Vereador é o principal responsavel pelas orientagbes e obrigagdes
relativas ao uso adequado do veiculo colocado a disposi¢do de seu gabinete,
devendo responder interna e externamente, inclusive na esfera judicial, por
quaisquer irregularidades que venharm a ser praticadas.

Para verificacdo e detalhes da assinatura utilize o software BRy Signer ou o verificador de sua preferéncia.
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CAPITULO III - DA CONDUGAO E UTILIZACAO DOS VEICULOS

Art. 52 O veiculo poderd ser conduzido pelo préprio Vereador e/ou por 01 (um)
servidor por ele designado como condutor responsavel.

§ 12 O servidor indicado deve ser ocupante de cargo provido em comiss3o,
pertencente ao quadro de servidores do seu préprio gabinete.

§ 220 veiculo é para uso exclusivo em servico.

§ 32 O servidor indicado é obrigado a zelar pela guarda e conservagio do
automdvel.

Art. 6% A indicacio do condutor serd feita pelo vereador mediante o
preenchimento de Termo de Indicagdo e de Responsabilidade de Condutor,

. assinado por ambos, enderegado ao Diretor Administrativo, conforme modelo

constante do ANEXO I deste Ato, munido de cépia do RG, CPF, CNH, Certidéo de
Prontudrio de CNH e pesquisa de pontos do condutor, extensivo ao veiculo reserva,

de uso tempordrio, conforme check-list da locadora, quando for o caso desse tipo
de uso.

Art. 72 Poderd ser feita a indicacdo de um servidor substituto ao condutor
responsavel, pertencente ao quadro de servidores do mesmo gabinete, conforme
ANEXO I, que se responsabilizara pelo uso e deslocamento com o veiculo de
acordo com a legislacdo de transito e ao previsto neste Ato.

Paragrafo unico. A indicagdo de servidor substituto ndo retira a responsabilidade
do Vereador por todo e qualquer evento que vier a ocorrer com o veiculo colocado
a disposigio do referido gabinete.

Art. 82 0 Vereador, o condutor responsavel e substituto deverio:

I - estar devidamente autorizados e credenciados junto ao Diretor Administrativo
da Camara;

II - possuir documento de habilitagdo com prazo de validade em dia e compativel
com o veiculo a ser conduzido;

Il - ndo se encontrar cassado pela extrapolagdo dos limites infracionais do CTB,
comprovado pela Certiddo de Prontuério de CNH e Pesquisa de Pontos;

IV - ndo constar no documento de habilitagdo a observa¢io "VEDADA ATIVIDADE
REMUNERADA", nos termos da Portaria DETRAN n? 208, de 26/02/2002, e
alteragdes;

Art. 92 O Diretor Administrativo liberard o vefculo mediante Termo de Entrega de
Veiculo e Chaves, conforme modelo do ANEXO II e somente ao Vereador e ao
condutor designado.

Documento assinado digitalménte conforme MP n° 2.200-2724040414,4que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.

Para verificacdo e detalhes da assinatura utilize o software BRy Signer ou o verificador de sua preferéncia.
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Paragrafo unico. A liberagdo do veiculo deverd ser feita sempre com o

acompanhamento do fiscal do contrato de locagdo de veiculos, designado por Ato

da Presidéncia.

Art. 10 - Ao receber o veiculo, 0 condutor responsével deve acompanhar e conferir
a vistoria de entrega elaborada pelo gestor da locadora e, caso identifique alguma

avaria, informar de imediato ao Diretor Administrativo, sob pena de assumir a
responsabilidade decorrente dessa omissio.

Art. 11 - Se o condutor responsavel e/ou substituto vier a ser desligados do
quadro de servidores em comissao, por qualquer modalidade que seja, cabers ao
Vereador comunicar, imediatamente, ao Diretor Administrativo e fazer a
substituicdo do responsével e/ou substituto.

Art. 12 - 0 veifculo ndo poders, em hipétese alguma, ser conduzido por terceiros
nio autorizados na forma deste Ato.

CAPITULO IV - DA IDENTIFICACAO DOS VEICULOS

Art. 13 - 0 uso do adesivo de identificagfio aposto nos veiculos, que indicam se
tratar de veiculos da Camara Municipal, e sua respectiva designagdo de gabinete.

Art. 14 - Somente poder4 ser utilizado o adesivo de identifica¢do fornecido pela
Camara Municipal de Simdes Fitho.

Art. 15 - Ndo serd permitido o abastecimento de veiculo no qual ndo esteja afixado
o adesivo de identificagdo, exceto quando da utilizagdo de veiculo reserva.

Art. 16 - Caso o adesivo seja danificado, deveri ser registrado boletim de

ocorréncia e imediatamente solicitada a reposicdo do mesmo, junto ao Gabinete da
Presidéncia,

Paragrafo vinico. No caso de ocorréncia nio justificada ou com justificativa
indeferida pela Presidéncia quanto a danos no adesivo de identificagdo aposto nos
vefculos, as despesas para sua reposicdo serdo descontadas do condutor

responsével, e, na impossibilidade por motivo de exoneragdo, do Vereador a que
estiver vinculado o veiculo.

Art. 17 - A Camara Municipal de Simédes Filho efetuard a troca periddica do

adesivo, anual, nos casos de danos por desgaste natural do produto, desde que nio
seja caracterizado mau uso.

CAPITULO V - DA GUARDA DOS VEICULOS

Art. 18 - Quando o vefculo nio estiver em uso, devera permanecer recolhido no
patio da Cadmara Municipal, ou sob responsabilidade do condutor responsavel.

Para verificacdo e detalhes da assinatura utilize o software BRy Signer ou o verificador de sua preferéncia. o
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CAPITULO VI - DO ABASTECIMENTO E DA MANUTENGCAO DOS VEICULOS

Art. 19 - O abastecimento do vefculo sera realizado s expensas da Cimara
Municipal, cabendo o procedimento ao condutor indicado.

Paragrafo tnico. A cota mensal de combustivel serd na quantidade total definida
no ANEXO III, nio acumulavel.

Art. 20 - As despesas de manutengio como troca de 6leo, reparos, trocas de pegas,
revisbes periddicas, dentre outras, relativas ao uso e desgaste normais do veiculo,

sdo de responsabilidade da locadora dos vefculos e serdo controladas pelo Diretor
Administrativo.

Paragrafo vnico. O condutor deverd encaminhar o velculo para as revisdes

periddicas a cada 10.000 Km, ou sempre que se fizer necessario, nos termos do
caput deste artigo.

Art. 21 - As irregularidades no funcionamento, bem como nos casos de acidente,
colisdo, furto, roubo e outros, deverdo ser comunicadas imediatamente a locadora
e ao Diretor Administrativo desta Cimara, para providéncias legais e

administrativas, mediante relatério circunstanciado do condutor e visto do
Vereador.

§ 12 Somente a locadora, através de seus prepostos, pode realizar os servigos
necessarios nos veiculos alugados.

§ 22 Nos casos de acidente com vitima, furto ou roubo o condutor devera registrar
boletim de ocorréncia na delegacia mais préxima.

CAPITULO VII - DAS MULTAS

Art. 22 - A locadora do veiculo, uma vez notificada da incidéncia de multas de
infragBes de transito sobre o veiculo disponibilizado, comunicard ao Diretor
Administrativo para indicagdo do condutor infrator.

§ 12 O condutor infrator respondera pelos valores langados, mediante pagamento
direto ou por ressarcimento ao erario, o que ocorrer primeiro.

§ 22 No caso de reincidéncia de multas de infragdes de transito dentro do prazo de
90 (noventa) dias corridos, caracterizando desatengdo, imprudéncia ou uso
indevido, serd automaticamente cancelada a indicacdo do condutor infrator,
devendo o Vereador providenciar imediatamente nova indicagio.

Art, 23 - Sobrevindo ocorréncia de multas e/ou avarias de responsabilidade de
condutor exonerado, do qual ndo seja mais possivel realizar o desconto,
respondera diretamente o Vereador a que o condutor estava vinculado, conforme o

Capitulo III deste Ato, podendo o Edil, nos termos da lei, exercer o direito
regressivo.

Documento assinado digitalménte conforme MP n° 2.200-2724040414,4que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.

Para verificacdo e detalhes da assinatura utilize o software BRy Signer ou o verificador de sua preferéncia. o
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Art. 24 - O condutor responsavel que for nétificado pelo Diretor Administrativo e
que, mediante recurso, exonerar-se da obrigacdo do art. 23, terd direito ao
reembolso dos valores dele descontados.

Paragrafo iinico. Para receber os valores, o condutor responsavel devera
apresentar requerimento enderegado ao Diretor Administrativo, demonstrando a
efetiva comprovagdo do acolhimento do recurso, com decisdo definitiva favoravel e
juntada do comprovante do desconto realizado.

CAPITULO VIII - DO ACOMPANHAMENTO E CONTROLE

Art. 25 - O condutor responsavel deverd manter relatério de trafego de veiculo

preenchide corretamente e atualizado, conforme modelo do ANEXO IV.

§ 12 O relatério de trifego de veiculo deverd ser entregue ao Diretor
Administrativo mensalmente, com o carimbo do gabinete, devidamente rubricado
pelo condutor responsével e pelo Vereador.

§ 22 Somente serd liberada o credito de abastecimento mediante a entrega do
relatério de trafego de veiculo.

Art. 26 - Cabe ao Diretor Administrativo fiscalizar inconsisténcias de dados nos
relatérios de trafego entregues, devendo comunicar A Presidéncia toda e qualquer
desconformidade verificada.

CAPITULO IX - DO DESCUMPRIMENTO DAS DISPOSICOES DO ATO

Art. 27 - Na falta do cumprimento de quaisquer das condi¢es dispostas neste ato
e/ou na reincidéncia de faltas, ou ainda por mau uso dos veiculos, ficam os veiculos
sujeitos a suspensdo do abastecimento de combustivel.

CAPITULO X - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28 - Caso o Vereador opte por abrir mio do uso do veiculo, 0 mesmo dever4
ser suprimido do contrato de locagio, observados os limites legais de supressio.

Paragrafo tinico. O vereador que abrir mio do uso do veiculo somente podera
rever sua opcdo no semestre seguinte, ficando a liberagdo do veiculo condicionada
aos limites legais de acréscimo do contrato de locagio.

Art. 29 - A inobservancia das disposigéés contidas nesta Resclugdo e demais
normas regulamentares sujeitara o infrator as penalidades previstas na legislagdo
aplicdvel aos servidores publicos do Municipio de Simdes Filho, além da
responsabilidade civil e penal.

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Pablicas Brasileira - ICP-Brasil.
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Art. 30 - Os casos omissos serdo apreciados pela Mesa Diretora da Cimara

Municipal de Simdes Filho, mediante provocagio do interessado.

Art. 31 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicag¢do.

Sala das Sessdes da Cimara Municipal de Simdes Filho, 20 de agosto de 2019.

ORLANDO ('.ARVAI:%VDE SOouzA

Presidente
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De acordo

com o capitulo [, do Art. 6% deste ato,

ESTADO DA BAHIA

CAMARA MUNICIPAL DE SIMOES FILHO
MESA DIRETORA

ANEXO 1

Termo de Indicagdo e de Responsabilidade de Condutor

eu,

deste gabinete
e CNH

do veiculo

(vereador), indico o funcionirio comissionado

RG , CPF

R —

residente na Rua

, para condutor
placa , 50b minha responsabilidade.

De acordo com o capitulo I, do  Art. 79, deste ato,

Vereador

Funciondrio Comissionado

eu,

—_—

gabinete para substituigio do funcionario acima citado,

RG

B —

(vereador), indico o funcionsrio comissionado deste

»

CPF ,  CNH , residente na Rua

, S0b minha responsabilidade.

Vereador

Funcionario Comissionado

Simdes Filho, ___de de 20__
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INSTRUCAO NORMATIVA

I. FINALIDADE

Estabelecer procedimentos para o gerenciamento e o controle sobre o uso da frota
de veiculos e controle sobre despesas com combustiveis, incluindo politica
disciplinar para os condutores, com vistas & eficicia, eficiéncia e'moderagdo das
despesas no dmbito do Poder Legislativo Municipal de Sim&es Filho.

1.  ABRANGENCIA

Abrange todos os setores da estrutura organizacional Camara Municipal de

Simdes Filho.

III. CONCEITOS
1. Veiculo Oficial

Abrange todos os veiculos de apoio administrativo, automéveis, integrantes do
patriménio da Cimara Municipal, com gerenciamento centralizado no Setor

Administrativo.
2. Motorista

0 profissional cuja atividade é a condugiio de automéveis.
3. Veiculo Novo

Aquele que estd amparado pela garantia do fabricante.

4. Veiculo Usado
Aquele que ndo estd amparado pela garantia do fabricante.

5. Responsavel Setorial da Cimara (Administracgo)

Para verificacdo e detalhes da assinatura utilize o software BRy Signer ou o verificador de sua preferéncia. o
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Servidor indicado pelo Presidente d4 Camata como responsavel pelas informagdes

referentes aos veiculos; tal servidor serd o intermedirio pela comunicagio e
repasse de informacdes.

IV. BASE LEGAL E REGULAMENTAR

~ A presente Instrugdo Normativa integra o conjunto de agdes, de responsabilidade

do Presidente da Camara, no sentido da implementacio do Sistema de Controle
Interno, sobre o qual dispdem os artigos 31, 70 e 74, todos da Constitui¢io Federal,
Lei Municipal n? 938/2014 (Lei que dispde sobre o Sistema de Controle Interno
Municipal. Visando atender ainda a Lei n? 9.503/1997 (Cédigo Naciona! de
Trénsito) e demais legislagdes pertinentes & matéria desta IN.

V. RESPONSABILIDADES
1. Do Gabinete do Presidente da Cimara:
1.1.  Promover a divulgagdo e implementacdo dessa Instrugdo Normativa,
mantendo-a atualizada e supervisionar sua aplicagio.
1.2.  Promover discussdes técnicas com os setores, para definir as rotinas de
trabalho e os respectivos procedimentos de controle que devem ser
objeto de alteragio, atualizagio ou expanséo.

2. O Diretor Administrativo
21  Manter o gerenciamento dos veiculos da Camara Municipal de Simbes
Filho.

2.2  Manter o cadastro atualizado de todos os veiculos pertencentes a
Camara Municipal.

2.3 Executar e manter atualizado o Sistema de Controle de Frota para
acompanhamento dos gastos sobre: o consumo de combustivel, pegas e
acessérios por veiculo.

2.4 Encaminhar ao Financeiro, a partir da competéncia de Agosto/2019, o

relatorio de abastecimento, a fim de controlar e monitorar os gastos
mensais com abastecimento, possibilitando identificar a média de
consumo de combustivel por quildmetro rodado de cada veiculo.

2.5 Tomar providéncias cabiveis em caso de acidentes, roubo, multas e
produzir relatérios a respeito. :

2.6  Orientar aos motoristas quanto aos exames médicos e renovagio de
validade da Carteira Nacional de Habilitagio. ‘

2.7  Manter cdpia e controle da data de vencimento da Carteira Nacional de
Habilitagdao - CNH dos motoristas e condutores autorizados.

2.8 Manter controle da safda de cada veiculo, com registros de:
deslocamento, data/hora, quilometragem de saida e chegada, nome do

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Piblicas Brasileira - ICP-Brasil.
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condutor, através do Registro Operacional de Vefculo do Vefculo -
Anexo I.

Manter controle do abastecimento de vefculos e das médias de
quilometragem por veiculo. '
Receber as notificagdes de transito, a fim de proceder a identificagio do
condutor quando as infra¢des forem decorrentes da dire¢go do veiculo.
Autorizar a utilizacdo de vefculos somente no interesse do servigo
publico, fiscalizando o fiel cumprimento das autorizagdes.

Comunicar ao Presidente da Camara quando houver furto, sinistro ou
extravio de documentagio dos veiculos.

Providenciar a solicitagio de Pagamento para renovar o licenciamento e
encaminhar o seguro obrigatério (DPVAT) dos veiculos dentro dos
prazos para efetivo pagamento.

Nao permitir que os vefculos circulem sem os acessorio e ferramentas
obrigatérias, tais como: macaco, chave de rodas, tridngulo e extintor de

incéndio, bem como, qualquer equipamento ou pe¢a danificada que
possa ser objeto de multa de transito.

Dos motoristas e condutores autorizados:

Zelar pelo patriménio sob sua guarda e responsabilidade, comunicando
ao Diretor Administrativo, qualquer ocorréncia, sinistros, verificados
durante o deslocamento, que possam vir a causar dano ao vefculo, e que
ensejem o aciohamento da empresa de seguro contratada, mesmo
aquela que ndo esteja nesta norma interna,

Verificar, quando do recebimento do veiculo, se 0 mesmo estd em
perfeita condigdes técnicas, com equipamentos e acessérios
obrigatérios de acordo com o Cédigo de Transito (triangulo de
seguranc¢a, macaco, chave de roda, pneu sobressalente e cinto de
seguranga), bem como, os niveis de 4gua de bateria e do radiador, éleo
do motor e dos freios, pneus, rodas, luzes, limpeza do veiculo e a
documentagio em ordem, comunicando a Chefia de Gabinete as
anormalidades constatadas, para as providencias cabiveis.

Dirigir o veiculo de acordo com as exigéncias do Cédigo Nacional de
Transito, responsabilizando-se pelas infra¢c3es porventura cometidas, e
pelo pagamento imediato de multas a que der causa.

Manter-se atualizado com as normas e regras do tréinsito,
acompanhando as modificagdes.

Preencher o Registro Operacional de Veiculo (anexo I) e no primeiro
dia util do més subsequente entregar ao Chefe de Gabinete.

Efetuar o transporte com segurancga obedecendo as normas de transito
e de conservacdo e economia dos veiculos.

Tratar os colegas e usudrios dos vefculos sempre com respeito e
cordialidade. )
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Exigir dos passageiros o uso do cinto de seguranga.

Manter o veiculo em bom estado de limpeza e conservagio.

Néao fumar e ndo permitir que outros fumem no interior do veiculo.
Manter a documentagio do veiculo e sua habilitagdo profissional
atualizada; e cuidar da documentagio do veiculo quando estiver de
posse deste.

Encaminhar ao Diretor Administrativo, copia da Carteira Nacional de
Habilitagdo atualizada, comunicando de imediato qualquer
impedimento para condugio de veiculo, sob pena de responsabilidade.
Cumprir a rota estabelecida na autorizacdo para viagens Intermunicipal
e interestadual.

Observar e cumprir os prazos de manutengio preventiva, lubrificagio e
outros reparos, sempre informando a chefia para as devidas
providéncias.

Cada Motorista responde pelo vefculo que estdi sob a sua

' responsabilidade, inclusive nos casos de avarias, por uso inadequado ou

acidentes quando o mesmo for considerado responsével pela pericia.
Comunicar ao Diretor Administrativo da Cimara quando houver furto,
sinistro ou extravia de documentagdo dos vefculos.

Assinar e cumprir Termo de Responsabilidade (Anexo 1),
comprometendo-se a seguir as normas expressas no termo e nas
Instrugdes Normativas, sendo uma via arquivada na Diretoria.

Do Setor de Controle Interno:

Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagbes da Instrucio
Normativa, em especial no que tange a identificacdo e avalia¢do dos
pontos de controle e respectivos procedimentos de controle,

Avaliar a eficdcia dos procedimentos de controle inerentes de frotas
através da atividade de auditoria interna e inspeg¢des, propondo
alterag@es na Instrucio Normativa para aprimoramento dos controles.

VI.  PROCEDIMENTOS

A. CRITERIOS PARA REQUISICAO DE VEICULOS E DO GERENCIAMENTO E
CONTROLE DE USO DA FROTA

1. A solicitagdo de veiculos para servigos dentro dos limites do municipio
devera ser efetuada, preferencialmente, com antecedéncia de 24 horas, ao
Diretor Administrativo, por ordem de prioridade, informando data, hor4rio,

ili i i éncia.
Para verificacdo e detalhes da assinatura utilize o software BRy Signer ou o verificador de sua preferénc o
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itinerario, tipo de servigo e permanéncia no local de destino, salvo caso de
urgéncia e emergéncia devidamente comprovado;

a) Diante da impossibilidade de atendimento, o Chefe de Gabinete informars
ao requisitante a data e/ou horario em que o veiculo serd disponibilizado.

b) O atendimento, em carater excepcional, a requisicdes apresentadas com
inobservancia do prazo minimo estabelecido, fica condicio
do Presidente da Cimara.

¢) Nos casos dos servigos rotineiros de veiculos, a programacio é realizada
semanal ou didria, conforme a demanda.

nado & aprovagido

1.1. Para as viagens intermunicipais e interestaduais, a solicitacdo de veiculo
deverd ser efetuada ao Chefe de Gabinete, com antecedéncias de 48 horas,
para a devida autorizacio e a elaboragdo da programacio, vistoriado

vefculo e abastecimento para garantir a seguranga do transporte dos
usudrios: :

a} Confirmada a viagem, a Chefia de Gabinete informar o solicitante com
antecedéncia de 24 horas.

2. Para controle, o Chefe de Gabinete coordenard para cada vefculo o
preenchimento dos dados dos Anexos I, 111, IV e V até o dia 05 de cadamés. -
21 OsAnexos deverio ser mantidos em arquivo especifico na Diretoria.

3. O Registro Operacional de Vefculo sera entregue pelo Motorista no primeiro
dia de cada més subsequente ao Chefe de Gabinete.
31 O Registro de controle de Combustivel sera entregue pelo Motorista no
primeiro dia de cada més subsequente ao Chefe de Gabinete.

4. O Chefe de Gabinete em conjunto com os demais setores deverdo adotar
ainda os seguintes procedimentos:

a) Conservar, controlar e distribuir os vefculos, de acordo com as necessidades
de cada setor e Vereador e as disponibilidades da frota.

b) Confrontar mensalmente as autorizagdes de fornecimento de combustivel, o
relatério de abastecimento com as quantidades apresentadas nas Notas
Fiscais do fornecedor e atestar o fornecimento correto,
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4.1. A Direcdo dever4 informar os dados necessarios quanto o abastecimento e

a manutencdo até o trigésimo dia do més subsequente ao Chefe de -
Gabinete.

B. DA GUARDA E USO DOS VEICULOS

Para a realizagio da guarda dos veiculos deverdo ser observados os
. seguintes procedimentos:

1.1. Todos os vefculos devem ser recolhidos na garagem ou em locais
- determinado pelo Presidente da Camara, apds o atendimento autorizado,
ficando expressamente proibido ao Motorista con

duzir o veiculo para
© outro local ndo autorizado.

2. Para conduzir veiculo deverio ser observados os seguintes procedimentos:

a) A condugdo dos vefculos oficiais somente poderd ser realizada por
motorista profissional, devidamente habilitado e que possua a autorizagdo
da condugdo.

b) A Carteira Nacional de Habilitagdo devers ser compativel com o tipo de
veiculo que o condutor irg utilizar, conforme a Lei 9.503/97.

3. Fica expressamente proibida a utilizagdo dos veiculos oficiais:
a) Em qualquer atividade de carter particular como transporte 3 casa de
diversdes, supermercados, estabelecimentos comerciais e de ensino,
instituices bancarias, entre outros.

b) No transporte de familiares de servidores

publicos para fins
particulares.

¢) No transporte de pessoas que nao estejam vinculadas s atividades da
Administragio, salvo se autorizadas.

d) Aos sabados, domingos e feriados, exceto os veiculos de representacio,
bem como os que estiverem a servigo piblico.

, 4. Sem prejuizo da fiscalizagdo exercida pelas autoridades da policia de
’ transito, qualquer cidadio poderd comunicar o uso irregular de vefculoda T
i Camara Municipal ao Gabinete do Presidente da Cimara.

4.1 Para efetividade deste item, no prazo maximo de 06 (seis} meses, os

veiculos oficiais possuirdo na parte traseira de forma visivel e clara,
contato telefénico da Cimara Municipal com os dizeres

“Como estou
dirigindo?”,
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DO ABASTECIMENTO DE VEICULOS

Os procedimentos a serem observados quanto ao abastecimento dos
veiculos:

O abastecimento dos vefculos serio feitos através do cartio de
abastecimento concedido pela Cimara.

. DAS INFRACOES DE TRANSITO E DOS SINISTROS

Das responsabilidades pelas multas advindas de infragbes de transito
cometidas por servidores e dos procedimentos a serem observados:

A responsabilidade pelo cometimente de infracdo de trinsito sera atribuida
aos condutores de vefculos, desde que devidamente promovida por meio de
processo legal, e implicara o pagamento da multa por parte do condutor
infrator, independentemente de qualquer outra penalidade cabivel.

O pagamento de multas advindas de infragdes de transito cometidas por
servidores, quando da condugio de vefculos de propriedade da Cimara
Municipal, é de inteira responsabilidade do Condutor, todavia, se por
ventura a administracio publica for obrigada a promover o seu pagamento,
compete a esta adotar as medidas necessarias visando o ressarcimento da
despesa ao erario, por parte do responsavel pela infragdo. Sendo que essas
multas deverdo ser pagas pela Camara juntamente com o licenciamento do
velculo e posteriormente encaminhar-se-4 o processo ao Setor de Recursos
Humanos, afim de que seja descontado do motorista em folha de
pagamento. :

E da competéncia do Diretor Administrativo da Camara o acompanhamento
e o controle das infragGes de transito aplicadas contra os veiculos.

O diretor administrativo da Cimara tem a responsabilidade de comunicar e
encaminhar os Autos de Infragdes ao condutor, para que este apresente,
caso tenha interesse, a Defesa Prévia junto ao DETRAN.

O condutor que dispensar a Defesa Prévia, e assumir diretamente a
responsabilidade da infragdo e o énus da mesma, efetuara o ressarcimento
da multa através de pagamento em parcela tinica ou parcelada.

O condutor que se recusar a pagar o Auto de Infragdo, apés ter se utilizado
de todas as garantias dos principios do contraditério e da ampla defesa,
tiver contra si a caracterizagio da infracdo e a responsabilidade pelo
pagamento da multa, responder4 a processo administrativo.

Em caso de colisdo, atropelamento ou qualquer outre acidente com veiculo
da Cimara Municipal, os ocupantes do mesmo tomardo, caso tenham
condi¢des fisicas, as seguintes providéncias:

Havendo vitima, prestar-lhe, prioritariamente, pronto e integral socorro,
acionande o servico de remogio de vitima (SAMU ou cutro semelhante).
Comunicar a ocorréncia ao Chefe de Gabinete, pela maneira mais rapida;

Documento assinado digitalménte conforme MP n° 2.200-2724040414,4que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.

Para verificacdo e detalhes da assinatura utilize o software BRy Signer ou o verificador de sua preferéncia. o
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Arrolar, se possivel, no minimo, duas testemunhas, de preferéncia nio
envolvidas diretamente no acidente, anotando nomes completos,
profissdes, identidades, endere¢os e locais de trabalho, solicitando sua
permanéncia no local até a chegada da autoridade policiai;

Devera apresentar-se 3 autoridade policial dando-lhe ciéncia do ocorrido
para a lavratura do BAT - Boletim de Acidente de Transito. No caso de
acidente ocorrido em Rodovia Federal, perante a Policia Rodoviiria

Federal; e, na hipotese de acidente em vias urbanas perante a Policia
Militar.

Em caso de colisio de veiculo oficial, poderd ainda ser instaurada, se
necessario, sindicincia, e, posteriormente, processo administrativo
disciplinar, caso o acidente resulte danos ao erdrio ou a terceiros, com o
intuito de apurar a responsabilidade.
No final da apuragdo da sindicincia ou do processo administrativo
disciplinar deverd resultar, de forma clara e concisa, quanto a autoria
do acidente, uma das hipéteses abaixo enumeradas:

a) Oresponsavel no tem vinculo com o servigo publico;
b) O responsavel é servidor, do préprio 6rgdo ou néo;

c) Os motoristas envolvidos sdo culpados; e

d) Néo hd responsabilidade pessoal,

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

Na hipétese da alinea “a”, caso ndo ocorra o ressarcimento do terceiro
envolvido na via administrativa, a Procuradoria Juridica dever4 tomar
as providéncias para esse ser acionado judicialmente,

Ocorrendo a hipétese aventada na al{nea “b” (o responsavel é servidor),
a indenizagdo do prejufzo causado 3 Camara poderd efetuar-se
mediante desconto em folha de pagamento, se for reconhecida a culpa
do servidor.

Se o servidor nio autorizar o desconto em seus vencimentos, devem ser
adotadas as medidas preconizadas no subitem 3.2.

Ainda na hipétese da alinea “b” do item 3.1 se do acidente resultarem
' danos a terceiros, estes somente serio ser indenizados apés o trinsito
em julgado, em iltima instincia, de decisdo judicial proferida em agio
de indenizagéo, que assim condenar a Fazenda Municipal. ‘
Efetuada a indenizagdo, seri instituida acdo regressiva contra o

servidor,

Ocorrendo o previsto na alfnea “c” (os motoristas envolvidos sio
culpados), cabers a Administragdo atribuir, a cada um, o 6nus de seus
prejuizos adotando-se, conforme o caso, os procedimentos enumerados
anteriormente.

Ocorrendo o previsto na alinea “d” do item 3.1 (ndo ha responsabilidade
pessoal), o prejuizo referente ao vefculo serd imputado a CAmara.
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CONSIDERACOES FINAIS

Os veiculos da Cimara Municipal de Simées Filho terio identificacdo
propria e personalizada, devendo ser utilizados apenas em servigo, e
poderio ser conduzidos excepcionalmente pelo Presidente da Camara.

O uso indevido do veiculo por servidor fora do servigo é passivel de
Punigdo, por decisdo do Legislativo Municipal, apés andlise
se for o caso.

O controle de frota devers ser alimentado, a fim de gerar relatérios que
permitam o controle e monitoramento dos gastos mensais com
abastecimento, assim como os gastos com manutengio, que possibilitem
identificar a média de consumo de combustivel por quildmetro rodado e o
custo de manutencio de cada veiculo.

Os esclarecimentos adicicnais a respeito desta instrugdo poderio ser
obtidos junto ao Gabinete do Presidente da Camara, bem como junto ao
Setor de Controle Interno, que por meio de procedimentos de controle,
aferird a fiel observancia de seus dispositivos.

Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicag3o.

de sindicincia,

Sala das Sessdes da Cimara de Vereadores de Simdes Filho, 20 de agosto de 2019.

‘>

ORLANDO CARVALHO DE SOUZA

Presidente

ili i i éncia.
Para verificacdo e detalhes da assinatura utilize o software BRy Signer ou o verificador de sua preferénc o
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