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ANEXO ÚNICO DO CONTRATO Nº ...../2020. 

 

Fornecimento de materiais para escritório, conforme descrição abaixo:               

 
ITENS 

 
DISCRIMINAÇÃO DOS MATERIAIS 

 
Apr. 

 
Marca 

 
Quant. 

Valor 
Unit 

Valor 
Total 

1 

Arquivo morto multionda, composto de plástico. 
Dimensões aproximadas: 50x245x135 mm. O 
produto deverá possuir espaço apropriado para 
identificação. UND 

 

350 
  

2 

Caneta esferográfica, escrita fina, tinta cor azul, 
corpo em material plástico resistente cristal 
transparente, tampa removível e com haste para 
fixação ao bolso. Com escrita macia e uniforme, 
comprimento aproximado de 140 mm, com a marca 
do fabricante gravada no corpo. Carga: tubo plástico 
aproximado de 130,5 mm, com ponta metálica, 
esfera em tungstênio. Conter o selo de identificação 
da conformidade que deve ser aposto na embalagem 
e atender a(s) norma(s) ABNT e Portaria(s) 
vigente(s) do INMETRO. O produto deverá ser 
acondicionado em caixas com 50 unidades cada. 

CX 
50un 

 

30 
  

3 

Caneta esferográfica, escrita fina, tinta cor vermelha, 
corpo em material plástico resistente cristal 
transparente, tampa removível e com haste para 
fixação ao bolso. Com escrita macia e uniforme, 
comprimento aproximado de 140 mm, com a marca 
do fabricante gravada no corpo. Carga: tubo plástico 
aproximado de 130,5 mm, com ponta metálica, 
esfera em tungstênio. Conter o selo de identificação 
da conformidade que deve ser aposto na embalagem 
e atender a(s) norma(s) ABNT e Portaria(s) 
vigente(s) do INMETRO. O produto deverá ser 
acondicionado em caixas com 50 unidades cada 

CX 
50un 

 

10 
  

4 

Caneta esferográfica, escrita fina, tinta cor preta, 
corpo em material plástico resistente cristal 
transparente, tampa removível e com haste para 
fixação ao bolso. Com escrita macia e uniforme, 
comprimento aproximado de 140 mm, com a marca 
do fabricante gravada no corpo. Carga: tubo plástico 
aproximado de 130,5 mm, com ponta metálica, 
esfera em tungstênio. Conter o selo de identificação 
da conformidade que deve ser aposto na embalagem 
e atender a(s) norma(s) ABNT e Portaria(s) 
vigente(s) do INMETRO. O produto deverá ser 
acondicionado em caixas com 50 unidades cada. 

CX 
50un 

 

10 
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5 

Clips para papel, em aço niquelado, número 2/0 
(dois). Embalagem: caixa com 100 unidades que 
deverá ter as seguintes informações impressas pelo 
fabricante, diretamente sobre a embalagem em que 
o produto esta acondicionado: nome/CNPJ do 
fabricante, marca do produto, quantidade, 
composição, normas vigentes e registros nos órgãos 
competentes. Material conforme Norma SAE 
1010/20. 

CX 
100un 

 

250 
  

6 

Clips para papel, em aço niquelado, número 4/0 
(quatro). Embalagem: caixa com 50 unidades que 
deverá ter as seguintes informações impressas pelo 
fabricante, diretamente sobre a embalagem em que 
o produto esta acondicionado: nome/CNPJ do 
fabricante, marca do produto, quantidade, 
composição, normas vigentes e registros nos órgãos 
competentes. Material conforme Norma SAE 
1010/20. 

CX 
100un 

 

250 
  

7 

Cola bastão, em tubo plástico, não tóxica, base 
giratória, formato cilíndrico, peso líquido entre 8 e 9 
g, com dados de identificação do produto e marca do 
fabricante. Conter o selo de identificação da 
conformidade que deve ser aposto na embalagem, 
de forma visível, legível, indelével e permanente. O 
produto deverá atender a(s) norma(s) ABNT e 
Portaria(s) vigente(s) do INMETRO. UND 

 

100 
  

8 

Corretivo líquido, com 18 ml, atóxico, com 
formulação à base de água. As seguintes 
informações deverão ser impressas pelo fabricante, 
diretamente na embalagem em que o produto esta 
acondicionado: nome/CNPJ do fabricante, site, nome 
do produto, data de fabricação, número do lote, 
composição, peso, telefone de contato e modo de 
usar. As informações constantes do selo deverão 
estar conforme a Portaria Inmetro Nº 333/2012: 
Segurança, Compulsório, Registro 002987/2014, 
INNAC0061, INMETRO. UND 

 

60 
  

9 

Elástico amarelo, circular, em látex ou borracha 
natural, resistente e flexível acondicionado em 
embalagem com 100 gramas. As seguintes 
informações deverão ser impressas pelo fabricante, 
diretamente sobre a embalagem: nome/CNPJ do 
fabricante, marca do produto, quantidade, 
composição e prazo ou data de validade. 

PCT 
120un 

 

5 
  

10 

Envelope de papel Off-set branco, com gramatura de 
75 g/m² e dimensões de 20 x 28 cm. Os envelopes 

CX 
100un 

 

30 
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deverão ser acondicionados em caixas com 100 
unidades cada. O produto deverá atender a (s) 
normas (s) ABNT e resolução (ões) vigente (s) 
CONAMA/IBAMA. 

11 

Envelope tamanho A4 de papel branco, com 
gramatura de 90 g/m² e dimensões de 229 x 324 
mm. Os envelopes deverão ser acondicionados em 
caixas com 100 unidades cada. O produto deverá 
atender a (s) normas (s) ABNT e resolução (ões) 
vigente (s) CONAMA/IBAMA. 

CX 
100un 

 

30 
  

12 

Fita adesiva, transparente, fabricada em filme 
plástico, de dimensões: 25mmx50, podendo variar 
+/- 5%. A embalagem deve ter as seguintes 
informações impressas ou coladas pelo fabricante 
diretamente sobre o produto: nome/CNPJ do 
fabricante, marca do produto, composição, prazo de 
validade, normas vigentes e registros nos órgãos 
competentes. Na data da entrega, o prazo de 
validade indicado para o produto, não deverá ter sido 
ultrapassado na sua metade, tomando-se como 
referência, a data de validade informada. Atender a 
(s) Portaria(s) vigente(s) do MDIC/MCT. UND 

 

100 
  

13 

Grampeador metálico feito completamente em aço 
com uma base de plástico com capacidade mínima 
para grampear 100 folhas de papel 75 g/m², com 1,0 
mm de espessura fosfatizada e de pintura 
eletrostática. A marca do produto deverá ser 
impressa sobre a mesmo. Deverá possuir base para 
fechamento do grampo com duas posições (grampo 
aberto ou fechado). Embalagem: acondicionada 
individualmente em caixa, na embalagem deverão 
conter impressos na mesma os seguintes dados: 
nome/CNPJ do fabricante, marca do produto e 
endereço. UND 

 

10 
  

14 

Grampeador, metálico, capacidade mínima para 
grampear 25 folhas de papel 75 g/m², com 
comprimento mínimo de 20 cm. A marca do produto 
devera ser impresso sobre o mesmo. Deverá possuir 
estrutura metálica, base para fechamento do grampo 
com duas posições (grampo aberto e fechado) e 
capacidade de carga mínima 01 (um) pente de 100 
grampos 26/6. Embalagem: acondicionada 
individualmente em caixa, na embalagem deverão 
conter impresso na mesma os seguintes dados: 
nome/CNPJ do fabricante, marca do produto e 
endereço. UND 

 

30 
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15 

Grampo para grampeador, galvanizado, tamanho 
26/6. Embalagem: caixa com 5000 unidades e as 
seguintes informações deverão ser impressas pelo 
fabricante, diretamente sobre a embalagem em que 
o produto está acondicionado: nome/CNPJ do 
fabricante, marca do produto, composição, 
quantidade e bem como sobre os riscos que 
apresentam a saúde e segurança dos consumidores. 
Atender a (s) norma (s) ABNT (s) vigente (s). 

CX 
5000u

n 

 

95 
  

16 

Lápis grafite nº 2, revestido em madeira, de 
comprimento 175 mm podendo variar em + ou - 5%, 
com ponta feita, gravado no seu corpo a marca do 
fabricante. O produto deverá ser acondicionado em 
caixa com 144 unidades cada. 

CX 
144un 

 

4 
  

17 

Livro ata, pautado, sem margem, capa dura, cor 
preta, 100 folhas, dimensões mínimas 298 x 203 
mm, numerado tipograficamente, papel de alta 
alvura com gramatura de 56g/m². UND 

 

51 
  

18 

Livro protocolo, encadernado com 100 folhas, 
dimensões aproximadas de 215 x 160 mm, podendo 
variar +/- 5%. As seguintes informações deverão ser 
impressas ou coladas pelo fabricante diretamente 
sobre o produto: Nome/CNPJ do fabricante, marca 
do produto, endereço, quantidade de folhas e 
composição. UND 

 

15 
  

19 

Pincel marca texto de cores variadas, tinta de 
máxima durabilidade, formato ergonômico e ponta 
chanfrada para marcar com linha grossa ou sublinhar 
com linha fina. O produto deverá ser entregue em 
caixas com 12 unidades cada. 

CX 
12un 

 

20 
  

20 

Papel alcalino, formato A-4, cor branca, dimensões 
210 x 297 mm, gramatura 75 g/m2. Embalagem: em 
material impermeável antiumidade, contendo 01 
(uma) resma (quinhentas folhas). Rotulagem 
contendo no mínimo, nome, gramatura e dimensões 
do produto, quantidade de folhas, nome e CNPJ do 
fabricante. Atender a (s) resolução (ões) vigente (s) 
CONAMA/IBAMA. O produto deverá ser 
acondicionado em caixa contendo 10 (dez) resmas. 

CX 10 
resmas 

 

90   

21 

Papel vergê, dimensões 210 x 297 mm, formato A-4, 
gramatura 180 g/m2, cor branca. Embalagem: caixa 
com 50 folhas, com dados de identificação do 
produto e marca do fabricante. Atender a (s) 
resolução (ões) vigente (s) CONAMA/IBAMA. 

CX 50 
folhas 

 

10 
  22 Caixa de correspondência articulável injetada em UND  5 
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poliestireno com duas bandejas no tamanho ofício 
para proporcionar arquivamento rápido. Medidas 
aproximadas: 355mm x 253mm. 

23 

Pasta classificadora, em plástico resistente, incolor, 
com prendedor macho e fêmea de plástico. Tamanho 
e Profundidade: A4 (250x332mm), podendo variar 
em ate + 5%. As seguintes informações deverão ser 
impressas ou coladas pelo fabricante diretamente 
sobre o produto: nome/CNPJ do fabricante, marca do 
produto e código de barras. UND 

 

350   

24 

Pasta aba elástico 20 mm em polipropileno tamanho 
ofício em cores variadas. O produto deverá possuir 
abas para fixar os documentos no interior da pasta e 
elástico para fechamento com terminação em 
plástico. Dimensões aproximadas: 335 X 30 X 235 
mm e espessura aproximada: 0.75 mm. UND 

 

250 
  

25 

Pasta AZ preta, lombada larga com tamanho ofício, 
resistente e com acabamento sem falhas ou defeitos. 
Revestimento externo com PP e interno com papel 
branco, visor plástico, etiqueta face única, olhal 
niquelado e ferragem de alta precisão. Dimensões: 
Altura: 34,5cm / Largura: 28,5cm / Profundidade: 
8cm. UND 

 

150 
  

26 

Pasta suspensa marmorizada azul, plastificada, com 
hastes de metal e 6 posições para visor e etiqueta. 
Dimensões aproximadas: 361 x 240 mm. UND 

 

280 
  

27 

Perfurador de papel, com capacidade para perfurar 
no mínimo 25 folhas de papel 75 g/m2. Estrutura 
metálica com pintura eletrostática, com a marca do 
produto impresso sobre o mesmo, capacidade para 
fazer dois furos por folha de no mínimo 5 mm, com 
base plástica removível. Embalagem: acondicionada 
individualmente em caixa e na embalagem deverão 
conter os seguintes dados impressos: Nome/CNPJ do 
fabricante e marca do produto. UND 

 

20   

28 

Perfurador de papel, metálico, com capacidade para 
fazer dois furos em, no mínimo, 100 folhas de papel 
75g/m2. Feito em chapa de aço, pintura 
eletrostática, nas cores compatíveis com mobiliário 
de escritório, pinos perfuradores com oxidação preta, 
apoio da base em polietileno. Embalagem com dados 
de identificação do produto e marca do fabricante. UND 

 

5 
  

29 

Suporte para fita adesiva, em material resistente, 
com roldana e lamina de corte. Capacidade para 
rolos de fitas medindo: 12x33, 12x50, 12x65  UND 

 

20 
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19x50, 19x65, 20x50 e 25x50 (todas em mm) e 
permitindo acoplamento de fitas com diâmetros de 1" 
e 3".  

30 

Prancheta em acrílico, para papel formato ofício, com 
prendedor metálico e dimensões 24 x 34 cm, 
podendo variar em ate +/- 5%, na cor fumê. UND 

 

30 
  

31 

Tesoura modelo multiuso, em aço inox de 21 cm de 
comprimento podendo variar + /- 5%, cabo em 
plástico de alta resistência. A embalagem deverá 
estar com dados de identificação do produto e marca 
do fabricante. UND 

 

15 
  

32 

Tinta para carimbo, com base de água, na cor preta. 
Embalagem com 40 ml. As seguintes informações 
deverão ser impressas ou coladas pelo fabricante 
diretamente sobre o produto: Nome/CNPJ do 
fabricante, marca do produto, endereço, quantidade, 
composição, prazo de validade, bem como sobre os 
riscos que apresentam a saúde e segurança dos 
consumidores. UND 

 

5 
  

33 

Lixeira de aço telado aramada para escritório, feita 
de material resistente e maleável com capacidade 
aproximada de 12 litros e dimensões aproximadas de 
altura 28 cm e diâmetro de 26 cm. UND 

 

80 
  

34 

Pasta classificadora, em plástico resistente, cor 
branca, transparente, com abas e elástico, de 
dimensões 245 x 335 x 18 mm, podendo variar em + 
10%. As seguintes informações deverão ser 
impressas ou coladas pelo fabricante diretamente 
sobre o produto: Nome/CNPJ do fabricante, marca 
do produto, código de barra. Conter o selo de 
identificação da conformidade que deve ser aposto 
na embalagem e atender a(s) norma(s) ABNT e 
Portaria(s) vigente(s) do INMETRO. UND 

 

250 
  

35 

Extrator de grampo, tipo espátula, em metal 
cromado com 15 cm (permitindo variação de +/- 
10%). UND 

 

40 
  

36 

Régua em poliestireno, transparente, medindo 30 
cm, com escala em milímetros e centímetros, sem 
deformidades ou rebarbas. Embalagem com dados 
de identificação do produto e marca do fabricante. 
Atender a(s) norma(s) ABNT vigente(s). UND 

 

40 
  

37 

Bloco de notas adesivas de 3,8 cm x 5 cm. Cada 
bloco deverá possuir 100 notas feitas de papel 
(75g/m²) com adesivo acrílico reposicionável.  UND 

 

80 
  

38 Borracha bicolor (azul/vermelha), para apagar tinta 
CX 

40un 
 

3   






